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１．個人情報の取得 

当社において個人情報を取得する場合は、その利用目的を明示し、必要な範囲内において公正な手段で取得いたします。 
 
 
２．利用目的 
 ① 上記に従って取得した個人情報については、ご本人の同意なしに利用目的の範囲を超えて利用することはございません。 

個人情報 利用の目的 

取引先各社及び個人のお客様に関する個
人情報 

業務上必要な連絡・商談等、取引先情報管理・財務処理 
契約の履行、技術者情報の管理、催し物のご案内の送付 
商品の発送・サポート、アンケート調査、Ｗｅｂサービス利用の管理 
教育講座の情報提供・連絡・受講者管理、お問い合わせ・ご相談への対応

採用応募者に関する個人情報 採用情報等の提供・連絡、採用に関する業務管理 
技術者情報の管理 

従業員に関する個人情報 
1.【基本情報】氏名,生年月日,履歴,性別,住所
電話番号 
2.【給与情報】家族構成,扶養家族,通勤経路,給
与振込口座 
3.【人事情報】資格,免許,自己申告書,人事考課
4.【健康情報】健康診断結果,病歴 

 
1.業務上の連絡,契約の履行,技術者情報の管理,商談等,給与支払,人事考課,社
会保険関係の手続,福利厚生の提供,社員名簿の作成,法律上要求される諸手 
続,その他雇用管理のため 
2.給与(賃金・賞与・諸手当等)の決定及び支払,源泉徴収手続 
3.契約の履行,技術者情報の管理,商談等,人事考課,配属先決定のため 
4.健康的な就業状態の確保,適正な健康管理のため 

 
② 当社が委託された個人情報の利用目的は以下の通りです。 

個人情報の類型 利用の目的 

情報処理サービスの委託に伴い預託を受けた個人情報 情報処理サービス（受託情報システムの運用、システムの

開発、データ入力） 

医療事務サービスの委託に伴い預託を受けた個人情報 レセプト請求業務、医療事務の運用 
 
 
３．共同利用 

当社では、共同利用を行うことはありません。 
 
 
４．個人情報の第三者提供 

当社では、法令の定め又は行政当局の通達・指導がある場合を除き、取得した個人情報をご本人の同意なしに第三者へ
提供することはございません。ただし、以下に該当する場合はその限りではありません。 
・法令に基づく場合 
・人の生命、身体又は財産の保護のために必要である場合であって、本人の同意を得ることが困難であるとき 
・公衆衛生の向上又は児童の健全な育成の推進のために特に必要がある場合であって、本人の同意を得ることが困難 
であるとき 
・国の機関若しくは地方公共団体又はその委託を受けた者が、法令の定める事務を遂行することに対して協力する必 
要がある場合であって、本人の同意を得ることにより当該事務の遂行に支障を及ぼすおそれがあるとき 

 
 
５．個人情報の取扱いの委託 

発送業務など利用目的の範囲内において、業務委託先に個人情報の取扱いを委託する場合があります。この場合は、業
務委託先に対して個人情報の適正な取扱いを求めると共に、適切な管理を実施いたします。 
 
 

６．当該認定個人情報保護団体 
一般財団法人日本情報経済社会推進協会(JIPDEC)（TEL:03-3432-9387） 
 

７．お問い合わせ等 
事業者の氏名 株式会社日本ビジネスデータープロセシングセンター 
個人情報保護管理者 末宗 一郎  
利用目的 ２項参照  
開示対象個人情報の取扱いに関する苦情の申出先 
個人情報お客様相談窓口 TEL:078-332-0871 
E-Mail: privacy@nihon-data.jp 

 
開示等の求めに応じる手続は、以下の(1)～(9)の通りです。まずは、上記個人情報お客様相談窓口にお問合せ下さい。 

 
【開示等の求めに応じる手続】 
(１)開示等の対象 
２項①の個人情報は、ご本人からの開示等求めに対応する情報となります。本人またはその代理人からの、開示等の 
求めに対応させて頂いております。ただし、以下に該当する場合はその限りではありません。 
・当該個人情報の存否が明らかになることによって、本人又は第三者の生命、身体又は財産に危害が及ぶおそれの 
 あるもの 
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・当該個人情報の存否が明らかになることによって、違法又は不当な行為を助長し又は誘発するおそれのあるもの 
・当該個人情報の存否が明らかになることによって、国の安全が害されるおそれ、他国若しくは国際機関との信頼関 
係が損なわれるおそれ又は他国若しくは国際機関との交渉上不利益を被るおそれのあるもの 
・当該個人情報の存否が明らかになることによって、犯罪の予防、鎮圧又は捜査その他の公共の安全と秩序維持に支 
障が及ぶおそれのあるもの 

 
(２)開示等の求めの手順及び申出先  

開示等の求めは、以下の(3)～(9)にそって必要書類を郵送または持込にて申請してください。 

〒650-0032 神戸市中央区伊藤町１１９番地 三井生命神戸三宮ビル１０階 
株式会社日本ビジネスデータープロセシングセンター 個人情報お客様相談窓口 

 
(３)開示等の求めに際して提出すべき書面 
開示等の求めを行う場合は、申請書の所定の事項を全てご記入･ご捺印の上、本人確認のための書類を同封しご郵送下
さい。 

開示等の求めに際して提出すべき書類 

■個人情報の開示･変更等の申請書                       １通 
■本人確認のための書類 
運転免許証又はパスポートなどの公的書類のコピー              １通 

 
(４)代理人による開示等の求め 
開示等の求めをする方が本人又は未成年者又は成年被後見人の法定代理人もしくは開示等の求めをすることにつき本
人が委任した代理人である場合は、前項の書類に加えて、下記の書類(Ａ又はＢ)を同封下さい。 

Ａ．法定代理人の場合 

■法定代理権の存在を証明する書面(戸籍謄本又は登記事項証明書等) １通 
■法定代理人の運転免許証又はパスポートなどの公的書類のコピー  １通 

Ｂ．委任による代理人の場合 

■本人からの委任状(実印押印) １通           ■本人の印鑑証明証 １通 

 
(５)手数料及びその徴収方法 
利用目的の通知と開示は、1,000 円分の郵便切手を申請書類に同封して下さい。 
□利用目的の通知/1,000 円(郵便切手)    □開示/1,000 円(郵便切手)   
□内容の訂正/無料           □追加又は削除/無料   
□利用の停止/無料                   □消去及び第三者への提供の停止/無料 

 
(６)開示等の求めに対する回答方法 
申請者の申請書記載住所宛に書面によってご回答申し上げます。 

 
(７)開示等の求めに関して取得した個人情報の利用目的 
開示等の求めにともない取得した個人情報は、開示等の求めに必要な範囲のみで取り扱うものとします。 
ご本人の同意なしに利用目的の範囲を超えて利用することはございません。 
提出いただいた書類は、開示等の求めの日から２年間保管し、その後廃棄させて頂きます。 

 
(８)個人情報の第三者への提供について 

当社では、法令の定め又は行政当局の通達・指導がある場合を除き、取得した個人情報をご本人の同意なしに第三者 
へ提供することはございません。ただし、以下に該当する場合はその限りではありません。 
・法令に基づく場合 
・人の生命、身体又は財産の保護のために必要である場合であって、本人の同意を得ることが困難であるとき 
・公衆衛生の向上又は児童の健全な育成の推進のために特に必要がある場合であって、本人の同意を得ることが困難で 
あるとき 

・国の機関若しくは地方公共団体又はその委託を受けた者が、法令の定める事務を遂行することに対して協力する必要 
がある場合であって、本人の同意を得ることにより当該事務の遂行に支障を及ぼすおそれがあるとき 

 
(９)個人情報の委託について 

発送業務など利用目的の範囲内において、業務委託先に個人情報の取扱いを委託する場合があります。この場合は、 
業務委託先に対して個人情報の適正な取扱いを求めると共に、適切な管理を実施いたします。 
 

以 上 


